
SELEZIONE TEMPO INDETERMINATO - N. 1 UNITA' DI ISTRUTTORE
AMMINISTRATIVO

TRACCIA 1

Quesito 1: La motivazione del provvedimento amministrativo:
A) E’ sempre necessaria, salvo per gli atti normativi e quelli a contenuto generale
B) Viene inserita nell’atto a discrezione del dirigente
C) E’ necessaria solamente quando il provvedimento sia particolarmente complesso

Quesito 2: Il diritto di accesso ai documenti amministrativi si esercita:
A) Mediante esame degli atti e dei documenti necessari ai fini dell’adozione di un determinato
provvedimento
B) Mediante esame dei documenti amministrativi presso l’ente che detiene i documenti stessi
C) Mediante esame ed estrazione di copia dei documenti amministrativi

Quesito 3: Il preavviso di rigetto è l’atto con il quale la PA:
A) Comunica tempestivamente agli interessati i motivi ostativi all’accoglimento della domanda e
contestualmente avvia il procedimento d’ufficio
B) Comunica tempestivamente agli interessati i motivi ostativi all’accoglimento della domanda prima
dell’adozione formale del provvedimento
C) Motiva formalmente il rigetto della domanda alla chiusura del procedimento

Quesito 4: Quali attività comprende la fase istruttoria di un procedimento amministrativo?
A) Il controllo di legittimità dell’atto
B) La determinazione del contenuto del provvedimento
C) L’acquisizione e l’elaborazione dei fatti e degli interessi in gioco

Quesito 5: Ai sensi del DLgs. 33/2013, cosa si intende per “accesso civico generalizzato”?
A) L’accesso ai documenti oggetto degli obblighi di pubblicazione
B) L’accesso ai documenti amministrativi disciplinato dalla L. 241/1990
C) L’accesso ai dati e documenti detenuti dalla PA ulteriori rispetto a quelli oggetto di pubblicazione
obbligatoria

Quesito 6: In relazione al bilancio dell’ente locale, a quale titolo appartengono le spese per
Acquisizione di beni immobili?
A) Spese per servizi per conto terzi
B) Spese in conto capitale
C) Spese correnti

Quesito 7: In relazione alle fasi di gestione della spesa definite dal TUEL, quale delle seguenti
affermazioni NON è corretta?
A) Il pagamento è effettuato dalla tesoreria dell’ente



B) L’ordinazione consiste nella dichiarazione, da parte dell’ente, di impegnarsi in una transazione
commerciale relativa a prodotti o servizi specifici
C) L’impegno di spesa, per essere esecutivo, prevede l’apposizione del visto di regolarità contabile
attestante la copertura finanziaria

Quesito 8: Nei Comuni l’ufficiale di stato civile è:
A) Il Sindaco in qualità di capo dell’Amministrazione
B) L’impiegato addetto, avendone avuto delega dal Prefetto
C) Il Sindaco quale ufficiale di governo

Quesito 9: Al Consiglio Comunale compete:
A) l’adozione del regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi
B) l’approvazione del PIAO
C) l’individuazione dei criteri generali relativi all’ordinamento degli uffici e dei servizi

Quesito 10: Ai sensi dell’art. 107, c. 3 del D.Lgs 267/2000 le attestazioni, certificazioni, comunicazioni,
diffide, verbali, autenticazioni, legalizzazioni ed ogni altro atto costituente manifestazione di giudizio e
conoscenza, sono attribuite, secondo le modalità stabilite dallo statuto o dai regolamenti
dell'amministrazione comunale:
A) Ai responsabili del procedimento
B) Ai dirigenti
C) Al Segretario dell’ente

Quesito 11: Quali sono gli organi che vigilano sull’applicazione del Codice di comportamento dei
dipendenti pubblici?
A) Il Consiglio Comunale
B) L’ufficio Procedimenti Disciplinari
C) I dirigenti responsabili di ciascuna struttura

Quesito 12: A norma del D.Lgs 165/2001, ai dirigenti spetta:
A) La definizione della disciplina delle aspettative e dei permessi sindacali dei propri dipendenti
B) L’adozione degli atti e provvedimenti amministrativi, compresi tutti gli atti che impegnano
l’amministrazione verso l’esterno
C) La definizione dei criteri generali in materia di tariffe, canoni e analoghi oneri a carico di terzi.

Quesito 13: Un database è utilizzato per:
A) Creare e gestire una banca dati
B) Le connessioni in ambiente Internet
C) Elaborare fogli elettronici

Quesito 14: Quale fra le seguenti è una caratteristica fondamentale di un documento firmato
digitalmente?
A) L’indisponibilità delle informazioni



B) L’affidabilità delle informazioni
C) Il non ripudio del documento

Quesito 15: Qual è il principale ruolo del Titolare del trattamento (Data Controller) secondo il GDPR?
A) Eseguire esclusivamente operazioni di trattamento su istruzione del Responsabile del trattamento.
B) Stabilire le finalità e i mezzi del trattamento dei dati personali, assicurando che ogni operazione sia
conforme ai principi del GDPR.
C) Concedere autorizzazioni temporanee di accesso ai dati personali senza dover fornire alcuna
giustificazione agli interessati.

Quesito 16: Cosa si intende per documento amministrativo analogico:
A) Rappresentazione non informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti
B) E’ sinonimo di documento informatico
C) Rappresentazione informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti

Quesito 17: Cosa si intende con il termine di accountability, concetto che permea il Regolamento UE
679/2016?
A) Rendicontazione dei risultati da parte dei titolari del trattamento dati
B) Individuazione dei titolari del trattamento dati
C) Responsabilizzazione dei titolari del trattamento dati

Quesito 18: Sommando le cifre dei numeri presenti nelle seguenti risposte, con quale numero si ottiene
il risultato maggiore?
A) 59211
B) 67515
C) 19872

Quesito 19: Un’urna contiene 7 palline nere e 5 palline bianche, vengono estratte una pallina bianca ed
una nera da essa. Qual è ora la probabilità di estrarre una pallina bianca?
A) 0.5
B) 0.4
C) 0.25

Quesito 20: Ai sensi dell’art. 13 del Codice del Commercio (LR 62/2018), per “commercio al dettaglio”
si intende:
A) L’attività svolta da chiunque che professionalmente acquista merci in nome e per conto proprio e le
rivende, su aree private in sede fissa o mediante altre forme di distribuzione, direttamente al
consumatore finale
B) L’attività di vicinato nella quale si svolge una temporanea attività di vendita
C) L’attività svolta da chiunque che professionalmente acquista merci in nome e per conto proprio e le
rivende ad altri commercianti, all’ingrosso o al dettaglio, o ad utilizzatori professionali, o ad altri
utilizzatori in grande



Quesito 21: Ai sensi dell’art. 16 del Codice del Commercio (LR 62/2018) l’apertura di un temporary
store:
A) E’ soggetta a SCIA, da presentare al SUAP competente per territorio
B) Deve essere comunicata all’ufficio tributi del comune competente con indicazione della durata
dell’attività, che non può superare i novanta giorni
C) Se viene effettuata da aziende produttrici che vogliono promuovere il proprio marchio non è
necessario presentare comunicazioni

Quesito 22: Ai sensi dell’art. 6 del “Testo unico del sistema turistico regionale” (LR 86/2016) sono
attribuite ai Comuni le funzioni amministrative in materia di:
A) Realizzazione di iniziative atte a migliorare le condizioni di soggiorno dei turisti
B) Classificazione delle strutture ricettive, istituzione e tenuta dell’albo delle associazioni pro-loco e
della raccolta ed elaborazione dei dati statistici riguardanti il turismo
C) Esercizio delle strutture ricettive, esercizio delle attività professionali e accoglienza e informazione
relativa all’offerta turistica del territorio comunale

Quesito 23: Ai sensi dell’art. 15 del “Testo unico del sistema turistico regionale” per “prodotto
turistico omogeneo” si intende:
A) Soltanto i servizi di un territorio che compongono un’offerta in grado di rispondere alle esigenze di
specifici segmenti della domanda turistica
B) I servizi di informazione e di accoglienza turistica che assicurano l’informazione sulle attrattive
turistiche proprie del territorio di riferimento e sul relativo patrimonio turistico, paesaggistico,
culturale, storico, artistico ed enogastronomico.
C) L’insieme di beni e di servizi di un territorio che compongono un’offerta in grado di rispondere alle
esigenze di specifici segmenti della domanda turistica

Quesito 24: Ai sensi dell’art. 3 bis della LR 32/2002 “Testo unico in materia di educazione, istruzione,
orientamento, formazione professionale e lavoro” il sistema regionale dei servizi educativi per la prima
infanzia è costituito:
A) Dai comuni e dai soggetti pubblici e privati che istituiscono e gestiscono tali servizi
B) Esclusivamente dai comuni e dalle province
C) Soltanto dai soggetti privati che istituiscono e gestiscono tali servizi

Quesito 25: Ai sensi dell’art. 4 della LR 32/2002 “Testo unico in materia di educazione, istruzione,
orientamento, formazione professionale e lavoro” il nido d’infanzia è un servizio educativo rivolto:
A) A bambine e bambini da sei mesi a tre anni di età che, in stretto raccordo con la famiglia, promuove
lo sviluppo psico-fisico, affettivo, sociale e cognitivo di bambine e bambini
B) A bambine e bambini da tre mesi a tre anni di età che, in stretto raccordo con la famiglia, promuove
lo sviluppo psico-fisico, affettivo, sociale e cognitivo di bambine e bambini
C) A bambine e bambini da un anno a tre anni di età che, in stretto raccordo con la famiglia,
promuove lo sviluppo psico-fisico, affettivo, sociale e cognitivo di bambine e bambini

Quesito 26: Ai sensi del D. lgs. 118/2011, allegato 4/2, le entrate derivanti dalla lotta all’evasione
tributaria attraverso l’emissione di avvisi di accertamento:
A) Sono accertate e imputate contabilmente all’esercizio in cui è emesso l’avviso di accertamento
B) Sono accertate ed imputate contabilmente all’esercizio in cui avviene il relativo pagamento



C) Sono accertate all’atto dell’emissione e imputate contabilmente all’esercizio in cui l’obbligazione
scade

Quesito 27: Quale tra questi fattori NON influenza l’importo della TARI?
A) Il numero degli occupanti dell’immobile.
B) L’anno di costruzione dell’immobile
C) La superficie dell’immobile.

Quesito 28: Chi è tenuto a pagare l’imposta di soggiorno?
A) Tutti i residenti del Comune.
B) Solo i turisti stranieri.
C) Chi soggiorna nelle strutture ricettive del territorio comunale

Quesito 29: Quale di questi immobili è sempre soggetto al pagamento dell’IMU, anche se utilizzato
come abitazione principale?
A) Gli immobili in categoria A/8 (abitazioni di lusso come ville)
B) Gli immobili in categoria A/2 (civile abitazione).
C) Gli immobili in categoria A/4 (abitazioni popolari).

Quesito 30: Quale di questi soggetti non è esentato dal pagamento della TARI in condizioni
particolari?:
A) Gli immobili in ristrutturazione e non abitabili.
B) Gli edifici inutilizzati e privi di utenze attive.
C) Le seconde case arredate ma non utilizzate.


